
Mateřská škola Chelčice, Chelčice2, 389 01 Vodňany, příspěvková 
organizace

Vnitřní předpis MŠ Chelčice

oblast:  III. Oblast výchovy a vzdělávání

název: 
Směrnice ke stanovení zásad a kritérií pro přijímání dětí 
v MŠ

číslo: 3C

přílohy: 3Ca Desatero rovného zacházení v přístupu k 
předškolnímu vzdělávání

3Cb Co potřebuje dítě do MŠ

3Cc Co by dítě mělo umět před nástupem do školky

3Cd Desatero pro rodiče nově přijímaných dětí 

3Ce Přijímací řízení (vzor oznámení + podrobnosti) 

3Cf Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu 
vzdělávání do MŠ Chelčice

přílohy jsou nedílnou součástí této směrnice
Účinnost ode dne: 
17.3. 2025

Zpracoval:                                                                    
Mgr. Eva Seberová

Pozn. Tato směrnice je vypracovaná v souladu s požadavky ombudsmana na rovné 
zacházení v přístupu k předškolnímu vzdělávání

V souladu s ustanovením §165 odst. 2 písm. b) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a vyhláškou 
č. 14/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů stanovuje ředitelka Mateřské Chelčice, 
Chelčice 2, 389 01 Vodňany, vnitřní předpis o přijímání dětí do mateřské školy takto: 

                                        1. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ

1.1 Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy rozhodnutí o 
přijetí nebo nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., 
správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“) a se školským zákonem.
1.2. Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole od začátku 
následujícího školního roku lze podat v rámci „Zápisu“ organizovaného mateřskou školou a 
podle pravidel stanovených ředitelkou školy. Je-li volná kapacita mateřské školy, lze po 
předchozí dohodě s ředitelkou školy podat žádost o přijetí dítěte i v průběhu školního roku. V 
jiných případech mateřská škola žádosti o přijetí dítěte nemůže vyhovět.
1.3. Na počátku druhého pololetí školního roku stanoví ředitelka místo, způsob, termín a 
dobu pro podání žádostí o přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání od začátku následujícího 
školního roku (termín zápisu do MŠ) a zveřejní je na webových stránkách školy, na hlavním 
vchodu MŠ, případně i jiným způsobem. Pokud počet podaných žádostí překročí počet dětí, 
které lze přijmout do mateřské školy v souladu se stanovenou kapacitou maximálního počtu 
dětí ve škole, postupuje ředitelka při rozhodování podle pravidel stanovených v článku 3.

Stránka 1 z 5



1.4. Každou žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání podanou v souladu s těmito 
pravidly označí mateřská škola při jejím přijetí číslem jednacím, které obsahuje i pořadí 
přijatých žádostí.
1.5. Odvolání proti rozhodnutí ředitelky o přijetí či nepřijetí dítěte k předškolnímu 
vzdělávání, lze podat do 15 dnů ode dne převzetí rozhodnutí, a to písemnou formou ke 
Krajskému úřadu Jihočeského kraje prostřednictvím mateřské školy.

2. PODMÍNKY PRO PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁNÍ

Předzápis: novinka v přijímacím řízení
https://registrace.twigsee.com/f1/materskaskolach/2C81158B-5CA9-4E6C-A1DC-

C80FB1F96D0B/predzapis20252026 
17.3.2025 startuje Elektronický předzápis do naší MŠ. Elektronická žádost z pohodlí Vašeho 

domova je novinkou pro letošní rok. 
Jak na to?
  Vyplňte předběžnou přihlášku online.
  Vytiskněte a vyplňte PDF dokumenty z aplikace Twigsee, které s sebou přinesete k 

zápisu.
  Vytiskněte a vyplňte dokumenty na následujícím odkazu, konkrétně Evidenční list, 

Přihlášku ke stravování, Souhlas Foto a Video, Souhlas se zpracováním osobních 
údajů, Pověření k vyzvedávání dětí, které s sebou taktéž přinesete k zápisu. 
https://www.mschelcice.cz/hlavni-menu-1/uredni-deska/

  Dostavte se k fyzickému zápisu do MŠ. Bližší informace k zápisu budou včas zveřejněny 
na našich komunikačních kanálech. Pro další informace ohledně předzápisu nás 
neváhejte kontaktovat zde, na e-mailu nebo na telefonu. MŠ Chelčice

registrace.twigsee.com - Twigsee

2.1. Zápis dětí do mateřské školy proběhne dne 6.5. 2025 – v této době bude MŠ 
přijímat dokumenty potřebné k přijímacímu řízení.

2.2. Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však od 

dvou let (tj. narozené do 31.8.2023 včetně). Dítě narozené 1.9.2023 a později nesmí být při 

zápisu přijato.

2.3. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do MŠ právní nárok. O přijetí dítěte mladšího 3 let 

rozhoduje ředitelka MŠ individuálně, mladší děti jsou přijímány na základě kritérií o přijetí v 

případě volné kapacity MŠ.

2.4. Do MŠ mohou být přijaty pouze děti, které se podrobily stanoveným pravidelným 

očkováním, které mají doklad, že jsou proti nákaze imunní nebo se nemohou očkování 

podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 50 zákona č. 258/2000 Sb., ) Pokud je pro dítě 

předškolní vzdělávání povinné, škola doklad o očkování nepožaduje.

2.5. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na děti narozené od 1.9.2019 do 31. 8. 2020 

(tedy od pětiletých až po děti s odkladem školní docházky včetně).
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2.6. Pokud se zákonný zástupce rozhodne pro individuální povinné předškolní vzdělávání, 

oznámí tuto skutečnost písemně ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního 

roku ( do 31.5.2025)

2.7. Podle §34 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání(školský zákon), se do mateřské školy přednostně přijímají děti 

s místem trvalého pobytu, v případě cizinců místem pobytu, v příslušném školském obvodu 

(§ 179 odst. 3), které ke dni 31.8.2025 dosáhnou:

pěti let a děti s odkladem školní docházky z příslušného obvodu

nejméně čtvrtého roku věku, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školním 

rejstříku

nejméně třetího roku věku, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školním 

rejstříku; a

děti narozené nejpozději do 31.8.2022, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve 

školním rejstříku.                                                                                                                        

V případě, že dle výše uvedených kritérií nebude dosaženo maximálního počtu dětí 

uvedeného ve školském rejstříku, tak budou v následujících skupinách přijaty děti, jež nemají 

místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, v příslušném školském obvodu, a to 

děti, které ke dni 31.8.2025 dosáhnou:

pěti let a děti s odkladem školní docházky z příslušného obvodu

nejméně čtvrtého roku věku, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školním 

rejstříku

nejméně třetího roku věku, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školním 

rejstříku; a

děti narozené nejpozději do 31.8.2022, a to výše povoleného počtu dětí uvedeného ve 

školním rejstříku.               

2.8. O přijetí dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami uvedeného v § 16 odst. 9 

rozhoduje ředitelka školy na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, 

popřípadě také registrujícího lékaře. (§ 34 odst. 6 školského zákona).

2.9. Předškolní vzdělávání spočívá především ve vzdělávací činnosti. Dítě přijaté k 

předškolnímu vzdělávání musí tedy od počátku být připraveno plnit požadavky stanovené 

Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní výchovu a Školním vzdělávacím 

programem mateřské školy. (mělo by tedy zvládnout základní společenské a osobní návyky – 

samostatně chodit, umět držet lžíci a jíst se lžící, pít z hrnečku nebo sklenice, používat WC, 
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nenosit pleny, umět se vysmrkat, umýt se, samostatně se oblékat a obouvat, komunikovat s 

dospělou osobou).

3. KRITÉRIA K PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ K  PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ 

Podle následujících kritérií, bude ředitelka postupovat při rozhodování přijetí dítěte k 

předškolnímu vzdělávání v mateřské škole v případech, kdy počet žádostí o přijetí dítěte 

podaných v době zápisu přesáhne počet volných míst v mateřské škole. 

Kritéria k přijímání dětí k předškolnímu vzdělání:

3.1. Do mateřské školy se přednostně přijímají děti v posledním roce před zahájením povinné 
školní docházky (povinné předškolní vzdělávání – nar. do 31. 8. 2020) s trvalým 
pobytem ve spádové oblasti

3.2. Věk dětí – k celodenní docházce budou přednostně přijímány děti s trvalým pobytem v 

obci Chelčice a jeho spádových obcích, které před začátkem školního roku dosáhnou 

nejméně třetího roku věku, tedy narozených do 31.8.2022 v pořadí od nejstaršího po 

nejmladší do počtu volné kapacity školy.

Doplňkové kritérium:

3.3. Do MŠ budou přednostně přijímány děti s trvalým pobytem v obci Chelčice a jeho 

spádových obcí.

3.4. Bodové hodnocení:

1. Mateřskou školu navštěvuje sourozenec/sestřenice/bratranec/ dříve rodiče 5 bodů

2. Dítě splňuje věk, 3 roky při nástupu        10 bodů

3. Dítě se hlásí k celodenní docházce          5 bodů

4. Dítě je trvale hlášeno v obci či spádové oblasti        10 bodů

Přednostně jsou přijímány děti s vyšším počtem bodů. V případě rovnosti bodů rozhoduje 

pořadí podání žádosti a věk dítěte.

4. DOPLŇUJÍCÍ INFORMACE

4.1. O přijetí dětí do mateřské školy a o individuálním vzdělávání rozhoduje ředitelka školy na 

základě přijímacího řízení, které se koná v určeném termínu pro následující školní rok.
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4.2. Ředitelka mateřské školy rozhoduje o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka 

nesmí přesáhnout 3 měsíce od fyzického nástupu dítěte do mateřské školy.

4.3. Seznam přijatých dětí pod přiděleným registračním číslem bude zveřejněn na veřejně 

přístupném místě, tj. na webových stránkách mateřské školy, a to po dobu 15 dnů.

Nabytí účinnosti dne 17.3.2025

V Chelčicích dne 17.3.2025

….………………………….
Mgr. Eva Seberová       

 ředitelka školy     
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